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1.) ÁLTALÁNOS KÖVETELMÉNYEK

A záródolgozat készítése feltétele a szóbeli záróvizsgára bocsátásnak. 

A záródolgozat témája a pedagógiai praxissal, a neveléstudomány (illetve annak valamely részdiszciplínájának) hagyományos és új kérdéseivel álljon összefüggésben. A záródolgozat célja, hogy a tanárjelölt a választott témakörben bizonyítsa szakirodalmi tájékozottságát, a szakirodalomhoz való kritikai viszonyát, valamint elemző, értékelő készségét. Empirikus kutatás esetén bizonyítsa, hogy képes tudományos minőségű adatgyűjtésre, az adatok szakszerű feldolgozására, értékelésére, illetve mindezekből helyes következtetések levonására. 

A hallgatók záródolgozati témájukat az V. évfolyam 1. félévében választják (a kiírt határidőnek megfelelően), ezt a Záródolgozati címbejelentő lapon aláírásukkal igazolják. Módosításra csak az 1. félév végéig van lehetőség.

Konzulenst – a tervezett témát figyelembe véve – minden hallgatónak magának kell választania. A tanszéki honlapon (www.uni-miskolc.hu/~btntud/) az oktatók témajavaslatokat adnak közre, amelyek segítik a hallgatókat a konzulens kiválasztásában. A konzulens bizonyos számú konzultációt tesz kötelezővé a hozzá jelentkező hallgató számára. Ezt a hallgatóval már a témaválasztásnál egyeztetnie, illetve a tanszéken erre a célra bevezetett Konzultációs lapon dokumentálnia kell.
A konzulens a záródolgozati konzultációt az alábbi minősítések egyikével értékeli:

· nem felelt meg – amennyiben a hallgató nem jelent meg a konzulens által meghatározott számú konzultáción,

· megfelelt – amennyiben a hallgató megjelent a konzulens által meghatározott számú konzultáción,

· kiválóan megfelelt – amennyiben a hallgató megjelent a konzulens által meghatározott számú konzultáción, a konzultáció érdemi volt, a konzulens meggyőződhetett a munka megfelelő előrehaladásáról. 

A dolgozatot a 2. félév folyamán, legkésőbb a kiírt határidőig kell leadni a Neveléstudományi Tanszék titkárságán. A nyomtatott példányba bele kell fűzni a kitöltött Konzultációs lapot és a Hallgatói nyilatkozatot. Ez utóbbin a hallgató aláírásával igazolja dolgozata eredetiségét, illetve azt, hogy elolvasta, és tudomásul vette a záródolgozat formai és tartalmi követelményeit. A határidő be nem tartása, illetve bármelyik csatolandó dokumentum hiánya esetén a dolgozat nem adható le, a hallgató tudomásul veszi, hogy az adott félévben nem szerezheti meg tanári diplomáját. 
A konzultációs lap és a hallgatói nyilatkozat minden hallgató számára hozzáférhető a tanszéki titkárságon, illetve letölthető a tanszék weboldaláról.

2.) FORMAI KÖVETELMÉNYEK

A zádolgozatot egy nyomtatott és egy elektronikus példányban kell leadni. 

A papírformátumú példányt kizárólag A/4-es lapra nyomtatva, az elektronikus példányt kizárólag CD lemezre kiírva fogadjuk el. 

A záródolgozat megírásakor az alábbi paraméterekhez kell igazodni: margók: 2,5 cm; betűtípus: Times New Roman; betűméret: 12; betűszín: fekete; igazítás: sorkizárt. A dolgozatban az oldalakat meg kell számozni.

Természetesen a szöveg tartalmi kiemelései (bekezdések címei, fontosabb adatok) egyéb módon is formázhatók (kövérítés, dőlt szedés stb.)

A záródolgozat főszövegének a 30000 karaktert (szóközök nélkül) el kell érnie! 

A főszöveget követően kell elhelyezni a mellékleteket, a felhasznált irodalom és források jegyzékét, a főszöveg elé pedig a tartalomjegyzéket. 

A záródolgozat címlapján az alábbi adatoknak kell szerepelni: a záródolgozat címe, a szerző neve, szakja, a konzulens oktató neve, beosztása, tanszéke, a záródolgozat helye (értelemszerűen: Miskolc) és a benyújtás éve.

Speciális esetben a tanszékvezetővel való egyeztetést követően – az itt leírtaktól eltérően – nem hagyományos formátumú záródolgozat is leadható (pl. számítógépes szoftver, film). Minden ilyen esetben a tanszékvezető hozzájárulása szükséges! 

3.) TARTALMI KÖVETELMÉNYEK


Záródolgozatnak csak önálló munka fogadható el! 

A záródolgozat elkészítésénél a tudományos publikációra vonatkozó általános szabályokat kell érvényesíteni. A záródolgozatból ki kell tűnnie, hogy melyek azok a részek, amelyek forrásokon, illetve a témára vonatkozó szakirodalom felhasználásán alapulnak. Ezért mind a szó szerinti, mind a tartalmi idézés esetén meg kell jelölni a mű szerzőjét és forrását. Nem fogadható el a záródolgozat, ha abban már publikált anyagok szövegének vagy ábráinak hivatkozás nélküli átvétele bizonyítható. Ha a dolgozat plágiumot tartalmaz, a hallgató ugyanabban a tanévben nem adhat le új záródolgozatot.
A záródolgozat elején a tartalomjegyzék áll, amelyben fel kell tüntetni a szöveg valamennyi fejezetét, alfejezetét és – ha van – további alcímeit, azonos számozással, azonos oldalszámokkal és azonos szöveggel. 

Lábjegyzetet vagy végjegyzetet kell használni, ha olyan további kiegészítő, megerősítő információkat közlünk, amelyek a szövegben terjedelmi okok miatt zavaróak lennének, ha bővebben kifejtjük a szövegben szereplő állításokat. Az információ forrásának megjelölésére – lábjegyzeten, illetve végjegyzeten kívül – szövegbeli jegyzet is alkalmazható. A dolgozat egészében következetesen a választott jegyzetelési módhoz kell ragaszkodni. 

Táblázat beszúrása esetén a táblázat alján kisebb (10-es) betűmérettel szedve minden esetben meg kell jelölni a táblázat vagy a benne szereplő adatok forrását. Abban az esetben, ha a táblázat adatai saját kutatásból származnak, úgy ezt is értelemszerűen jelezni kell.

A dolgozat végén abc-sorrendben részletesen fel kell sorolni a felhasznált irodalmat. Az irodalomjegyzék összeállítása legyen pontos, feleljen meg a hazai és a nemzetközileg elfogadott formáknak. A felhasznált irodalom összeállításakor a címek leírásánál alapvető követelmény, hogy a bibliográfiai tételek pontosan és ellenőrizhetően tartalmazzák az adatokat, amelyek alapján a visszakereshetőség biztosítható. Csak olyan irodalom vehető fel a jegyzékbe, amelyet a hallgató felhasznált, és amelyre a záródolgozatban hivatkozott. 

Internetes hivatkozás esetén szerepelnie kell a szerzőnek és a címnek, a pontos URL-nek, illetve ha a weboldal szöveges címe (fejléce) a címtől különbözik, akkor azt is meg kell adni. Folyóiratokban publikált cikkek esetén akkor is nélkülözhetetlen a szokásos könyvészeti adatok megadása, ha a dolgozat szerzője a folyóirat elektronikus változatát használta. A csak interneten hozzáférhető források felhasználása esetén javasoljuk, hogy a záródolgozat CD-változatához csatolják a felhasznált elektronikus dokumentumokat is.
A záródolgozat értékelése érdemjeggyel történik. Az értékelés szempontjai:

· a választott téma jelentősége,

· a felhasznált szakirodalom relevanciája,

· a szakirodalmi hivatkozások száma és szakszerűsége,

· a megfelelő módszer kiválasztása,

· a módszer alkalmazásának színvonala,

· a dolgozat stílusa, a szaknyelv megfelelő használata,

· önálló kutatási eredmény felmutatása,
· a szakirodalom szuverén, értékelő jellegű felhasználása.
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